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Die haufigsten Stolpersteine beim Antragstellen

Liebe Antragsstellerinnen, Liebe Antragssteller,

haufig kommt es vor das bei Eingang eines Zuschussantrages die Unterlagen nicht vollstandig sind und
sich durch Nachforderungen die Bearbeitung des Antrages langer dauert. Bitte beachtet deswegen bei
der Stellung eines Zuschussantrags immer auf die folgenden Punkte, damit euer Zuschussantrag so
schnell wie mdglich bearbeitet werden kann.

1. Antragsformular bitte vollstédndig ausfillen

. Bitte achtet darauf, dass das Antragsformular komplett ausgefillt ist.

. Immer das aktuelle Formular des Stadtjugendrings Wirzburg verwendet wird. Das
Formular kdnnt Ihr auf unserer Homepage www.sjr-wuerzburg.de herunterladen.

. Denkt daran dass keine Zuschiisse auf Privatkonten tiberwiesen werden durfen und ihr

deshalb eure Gruppenkonten angebt.

2. Stempel und Unterschrift nicht vergessen
Bitte vergesst nicht das ausgefillte Formular mit Unterschrift und Stempel eurer Organisation zu
versehen. Damit betétigt ihr die Richtigkeit eurer Angaben.

3. Alle geforderten Angaben der Kostenabrechnung anfiihren
Es ist wichtig dass auf der Kostenabrechnung folgende Angaben stehen:

| Beleg Nr. | Grund der Zahlung | Empfénger/in | Zahldatum | Betragin€ |

Verwendet am besten fir die Kostenabrechnung das von uns vorgefertigte Formular oder eine
Exceltabelle mit den gleichen Angaben.

4. Teilnehmerliste komplett ausfillen

. Fullt die Teilnehmerliste am besten schon direkt bei der Veranstaltung aus und
kontrolliert gleich ob alle Fehler ausgefillt sind.
. Kontaktiert die Teilnehmerinnen mit fehlenden Angaben bitte selbst und schickt uns dann

die vollstandig ausgefullte Liste zu.

| Nr.| B | Vorname, Nachname | Alter | PLZ, Wohnort | Anwesenheitstage | Unterschrift |

5. Kopien der JuleiCa anhangen
Bitte fligt der Teilnehmerliste die Kopien der gultigen JuleiCas bei. (Vorder- und Rickseite)

6. Beachtet die Verwaltungsvorschriften
In den Verwaltungsvorschriften findet ihr einige wichtige Informationen die deutlich machen wie
bei der Prifung von Antrage beim Stadtjugendring Wiirzburg entschieden wird.

Vielen Dank fiir eure Mithilfe und auf weitere gute Zusammenarbeit!

Herzliche GriiRe

Euer Stadtjugendring Wirzburg



